                                                                           Приложение 1   
                                                                          УТВЕРЖДЕНО

                                                                        приказом  ТОГКУ ЦЗН 

                                                                          от 30.12.2020 № 119-П 

Изменения в учетную политику  Тамбовского  областного 
государственного казенного учреждения «Центр занятости населения», 

утвержденную приказом от 21.01.2019 № 02-П
 «Об учетной политике ТОГКУ ЦЗН» (в редакции от 30.12.2019)
1. Приложение «Учетная политика Тамбовского областного государственного казенного учреждения «Центр занятости населения»:
1.1. раздел «Общие положения. Нормативные документы»:

1.1.1.абзац десятый дополнить словами:

«от 30.06.2020 № 129н «Финансовые инструменты», от 15.11.2019 № 181н «Нематериальные активы», 184н «Выплаты персоналу, от 28.02.2018 № 34н «Непроизведенные активы»;

1.1.2.в абзаце двенадцатом:

- слова «Указание Банка России от 11.03.2014 N 3210-У» заменить словами «Указание Банка России от 05.10.2020 N 5587-У»;
- слова «(далее – Указание 3210-У)» заменить словами «далее – Указание 5587-У)»;
1.2. раздел 1 «Об организации  учетного процесса»:

1.2.1. в подразделе «Правила документооборота и технология обработки учетной информации»:

- после абзаца семь добавить абзац восемь: 

«  - система электронного документооборота с поставщиками предоставления товаров и услуг по передаче первичных учетных документов для отражения в бухгалтерском учете;»;
- абзац восьмой считать девятым;

- абзац девятый считать десятым;

- абзац десятый считать одиннадцатым;
- абзац одиннадцатый считать двенадцатым;

- абзац двенадцатый считать тринадцатым;

- абзац тринадцатый считать четырнадцатым;

- абзац четырнадцатый удалить;

- в абзаце девятнадцать слова «согласно приложению № 11 к Учетной политике» заменить словами «согласно приложению № 5 к Учетной политике».»;
- добавить абзац двадцать:

«Аналитический учет расчетов по пенсиям, пособиям и иным социальным выплатам ведется в Журнале по прочим операциям в разрезе контрагентов;

1.2.2. в подразделе «Формирование рабочего плана счетов»:

- абзац два читать в следующей редакции: 

«Номер счета рабочего плана счетов ЦЗН включает в себя 26 разрядов, в которых отражаются следующие коды:
с 1-го по 17-й разряд - аналитический код по классификационному признаку поступлений и выбытий;
в 18-м разряде - аналитический код вида финансового обеспечения (деятельности);
с 19-го по 21-й разряд - синтетический код счета Единого плана счетов бухгалтерского учета 
с 22-го по 23-й разряд  аналитические коды группы счета;
с 24-го по 26-й разряд - код вида поступлений, выбытий объекта учета. В них отражаются коды классификации  операций сектора государственного управления (КОСГУ).

При этом в 18-м разряде номера счета рабочего плана счетов  отражаются следующие коды вида финансового обеспечения (деятельности):

1 «Деятельность, осуществляемая за счет средств соответствующего бюджета бюджетной системы Российской Федерации (бюджетная деятельность)»;

3 «Средства во временном распоряжении».

1.3. раздел 2 «О способах ведения бухгалтерского учета»:
1.3.1. после подраздела «Основные средства» дополнить подразделы: 
«                                       Нематериальные активы
       Неисключительные права пользования на результаты интеллектуальной деятельности (права пользования на программное обеспечение и базы данных на срок свыше 12 месяцев в соответствии с лицензионными договорами либо иными документами, подтверждающими существование права на результаты интеллектуальной деятельности), признаваемые в составе нефинансовых активов, отражаются на счете учета 111 61 000  "Права пользования программным обеспечением и базами данных".
      Срок полезного использования нематериальных активов определяется постоянно действующей Комиссией по принятию к учету и списанию объектов нефинансовых активов исходя из срока действия прав ЦЗН на результат интеллектуальной деятельности и периода контроля над активом;

       Начисление амортизации осуществляется линейным методом в соответствии со срок полезного использования нематериальных активов.
Непроизведенные активы
     К непроизведенным активам относятся земельные участки, закрепленные за ЦЗН на праве постоянного (бессрочного) пользования (в том числе расположенные под объектами недвижимости). Бухгалтерский учет земельных участков осуществляется на основании документов (свидетельств), подтверждающих право пользования земельными участками, по их кадастровой стоимости. Единицей бухгалтерского учета непроизведенных активов является инвентарный объект, которому присваивается уникальный инвентарный порядковый номер, который используется исключительно в регистрах бухгалтерского учета.».

1.3.2. в подразделе «Материально-производственные запасы» в абзаце три слова «калькуляторы стоимостью до 300 рублей» заменить на слова «калькуляторы любой стоимости»;

1.3.3. в подразделе «Денежные средства учреждения» абзац девятый изложить в следующей редакции:

«В кассе ЦЗН производится учет денежных документов:

· маркированные конверты;

· марки.

        Денежные документы выдаются под отчет лицам, работающим в ЦЗН, на основании письменного заявления получателя с указанием назначения, количества и срока, на который они выдаются и при условии ознакомления с Порядком выдачи согласно приложению № 14 к Учетной политике.»; 
1.3.4. подраздел «Расчеты с дебиторами» изложить в следующей редакции:

«Начисление доходов от поступления дебиторской задолженности прошлых лет  по  социальным  выплатам  осуществляется  с  использованием  счета 
1 20934 000 «Расчеты по доходам от компенсации затрат.»;
1.3.5. в подразделе «Расчеты с подотчетными лицами» исключить слова «Выдача наличных денежных средств под отчет производится при условии полного отчета конкретного подотчетного лица по ранее выданному ему авансу.»;
1.3.6. в подразделе «Расчеты с персоналом по оплате труда»:

- абзац первый изложить в следующей редакции:

«Расчеты с работниками по начислению и выплате оплаты труда и других выплат оформляются в Расчетно-платежной ведомости (ф. 0504401), перечисление денежных средств осуществляется на личные банковские карты»;

- абзац третий изложить в следующей редакции:
«Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в Журнале № 6 операций расчетов  по  оплате труда, денежному  довольствию  и стипендиям раздельно по счетам:

· 1 302.11.000 «Расчеты по заработной плате»;

· 1 302.13.000 «Расчеты по начислениям на выплаты по оплате труда»;

· 1 302.12.000 «Расчеты по прочим несоциальным выплатам персоналу в  денежной форме»; 

· 1 302.66.000 «Расчеты по социальным пособиям и компенсациям персоналу в денежной форме.».

1.3.7. в подразделе «Резервы учреждения»: 
- абзац третий по абзац десятый изложить в следующей редакции:
«для предстоящей оплаты отпусков за фактически отработанное время, включая страховые взносы на обязательное пенсионное, социальное и медицинское страхование и на страхование от несчастных случаев на
производстве и профессиональных заболеваний.
      Сумма резерва предстоящих расходов по выплатам персоналу начисляется главным бухгалтером по состоянию на 31 декабря отчетного года согласно сведениям отдела кадров учреждения по формуле:
	Сумма оплаты отпусков
	=
	Количество не использованных всеми

сотрудниками дней отпусков на 31 декабря отчетного года
	х
	Средний дневной

заработок по учреждению

за последние 12 мес.


       Средний дневной заработок (З ср. д.) в целом по учреждению определяется по формуле:

З ср. д. = ФОТ : 12 мес. : Ч : 29,3
       где:

ФОТ – фонд оплаты труда в целом по учреждению за 12 месяцев отчетного года;
Ч – количество штатных единиц по штатному расписанию, действующему на дату расчета резерва;

29,3 – среднемесячное число календарных дней, установленное статьей 139 Трудового кодекса.
        В сумму обязательных страховых взносов для формирования резерва включается сумма, рассчитанная по общеустановленной ставке страховых взносов 30,2% от суммы оплаты отпусков сотрудникам на расчетную дату.»;
1.3.8. после подраздела «Санкционирование расходов» дополнить подразделы:

« Доходы будущих периодов
           Доходы будущих периодов учитываются в зависимости от года признания дохода на счетах 1 401.41.000 "Доходы будущих периодов к признанию в текущем году" и 1 401.49.000 "Доходы будущих периодов к признанию в очередные года".
                                          Финансовый результат
           ЦЗН осуществляет все расходы в пределах установленных норм и утвержденной на текущий год бюджетной сметой. 
           В составе расходов будущих периодов на счете 1.401.50.000 «Расходы будущих периодов» отражаются:

· расходы на страхование имущества, гражданской ответственности;

· плата за сертификат ключа ЭЦП.
          Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат текущего финансового года равномерно по 1/12 за месяц в течение периода, к которому они относятся. По договорам страхования период, к которому относятся расходы, равен сроку действия договора.
1.4. в подразделе «Применение отдельных видов забалансовых счетов»:
1.4.1. счет 01 «Имущество, полученное в пользование» изложить в следующей редакции;
« На счете 01 «Имущество, полученное в пользование» подлежит учету: 

· имущество, полученное в пользование, не являющегося объектами аренды, - по договорной стоимости указанного имущества; 

· права ограниченного пользования чужими земельными участками – по цене 1 руб. за 1 объект; 

· неисключительные права пользования на результаты интеллектуальной деятельности со сроком службы 12 месяцев и менее (в целях обеспечения контроля наличия, целевого использования и движения) - по стоимости прав пользования на нематериальные активы»;
1.4.2. счет 03 «Бланки строгой отчетности» изложить в следующей редакции:

«На счете 03 «Бланки строгой отчетности» подлежат учету бланки трудовых книжек и вкладышей к ним. 
          Учет бланков ведется по каждому наименованию в Книге учета бланков строгой отчетности (ф. 05047816) и отражается в Журнале операций № 7 по выбытию и перемещению нефинансовых  активов.»;
1.5. приложение № 1 «График документооборота» изложить в следующей редакции согласно приложению 2 к настоящему приказу.
1.6. в приложении  № 2 «Перечень должностных лиц ЦЗН, имеющих право подписи  первичных учетных документов, денежных и расчетных документов, финансовых обязательств» слова «Бычкова О.А.» заменить на слова «Пачина А.В.»;

1.7.  приложение № 5 «Перечень  форм  учетных  регистров  не  предусмотренных типовыми формами», изложить в следующей редакции согласно приложению 3 к настоящему приказу.

1.8. в пункте 2.3. приложения № 10 «Порядок выдачи наличных денежных средств под отчет на хозяйственно – операционные расходы и оформления отчетов по их использованию»  исключить слова «На  заявлении   о   выдаче   сумм   под   отчет  уполномоченным работником финансово-бухгалтерского отдела делается отметка о факте отсутствия за  подотчетным   лицом   задолженности по предыдущим авансовым отчетам   по  кодам экономической классификации расходов бюджетов Российской Федерации.».

1.9. приложение № 11 «Рабочий план счетов» изложить в следующей редакции  согласно приложению 4 к настоящему приказу.
1.10. абзац шесть преамбулы приложения № 13 «Порядок проведения инвентаризации активов и обязательств» изложить в следующей редакции: 
«- указанием ЦБ от 05.10.2020 № 5587-У «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами;».

1.11. приложение к приказу «Учетная политика Тамбовского областного «Учетная политика Тамбовского областного государственного  казенного учреждения «Центр занятости населения»
дополнить  приложением № 14 «Порядок  выдачи  под  отчет  денежных

документов, составления и представления отчетов подотчетными лицами» в следующей редакции согласно приложению 5 к настоящему приказу.
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